  [image: image1.png]KAPITAL LUDZKI N oPE K

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY



                                                                        
     

Zapytanie ofertowe nr 2/PP/2012

Lokalna Grupa Działania „Białe Ługi”  poszukuje kandydatów na stanowisko:

Księgowy projektu „Przyjazne przedszkole”
Miejsce pracy: Daleszyce, woj. Świętokrzyskie
1. Zamawiający:

Lokalna Grupa Działania „Białe Ługi”

Pl. Staszica 6, 26-021 Daleszyce

Tel. 41 307-26-44
2. Wymagania 

niezbędne:
· wykształcenie minimum średnie ekonomiczne albo minimum średnie z udokumentowanymi kwalifikacjami zawodowymi na stanowisko księgowego; 

· minimum 6 miesięcy doświadczenia zawodowego na stanowiskach finansowo - księgowych;

· znajomość przepisów z zakresu rachunkowości;

· umiejętność dekretowania operacji finansowych;

· umiejętność prowadzenia ewidencji księgowej w systemie komputerowym.

· umiejętność dobrej obsługi pakietu MS Office.

 

Wymagania dodatkowe:
· preferowane wykształcenie: wyższe - finanse i rachunkowość;

· mile widziane doświadczenie zawodowe na stanowiskach finansowo- księgowych lub związanych z obsługą finansowo- księgową programów lub projektów współfinansowanych ze środków unijnych; 

· znajomość przepisów z zakresu finansów publicznych, dyscypliny finansów publicznych i rachunkowości budżetowej;

· ogólna wiedza na temat Europejskiego Funduszu Społecznego;

· orientacja w założeniach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013 

· umiejętność analizy i interpretacji danych oraz organizacji pracy własnej;

· dokładność, odpowiedzialność, sumienność;

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 
· Wspieranie działań Koordynatora projektu w aspekcie księgowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem, 

· Prowadzenie dokumentacji księgowej projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami finansowymi,

· Współpracę w zakresie księgowania i realizacji płatności projektu z Koordynatorem projektu
· Współpracę w zakresie księgowości z Instytucją Pośredniczącą 

· Kontrolę poprawności formalnych księgowych i finansowych dokumentów projektu oraz ich księgowanie

· Dokonywanie kontroli księgowania kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów dla tzw. wydatków kwalifikowanych.

· Comiesięczną kontrolę zgodności bilansu finansowanego projektu, wykonaną w oparciu o zapisy księgowe.         

· Przygotowanie we współpracy z Koordynatorem projektu harmonogramu płatności wg zasad określonych w dokumentach programowych.

· Sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu. 

· Zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich wystąpienia. 

· Rejestrację faktur i rachunków wpływających.

· Weryfikację faktur pod względem formalno-rachunkowym i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania. 

· Przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu.

· Ścisłą współpracę z Głównym Księgowym Beneficjenta w zakresie księgowości projektu. 

· Współpracę z Koordynatorem Projektu i Asystentem Koordynatora w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji.

· Współpracę z organami kontrolującymi.

4. Wymagane dokumenty :
· życiorys zawodowy; 

· podpisany list motywacyjny z określeniem stanowiska, o jakie ubiega się Kandydat; 

5. Termin i miejsce składania ofert

Osoby zainteresowane udziałem w rekrutacji prosimy o składanie wymaganych dokumentów pocztą elektroniczną: biuro@bialelelugi.pl, pocztą tradycyjną lub  na adres 26-021 Daleszyce, Plac Staszica 6 , lub osobiście  z dopiskiem „oferta pracy księgowa projektu” w terminie do dnia 27.06.2012 r.

6. Osoba odpowiedzialna do udzielania informacji:

Witold Kowal – Witold Kowal@białeługi.pl te. 41 307-26-44 
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Projekt współfianansowany ze środków  Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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