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                                                                                    Daleszyce, 13.06.2012r.

                                                                                ( miejscowość, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/PP/2012 
zgodne z zasadą efektywnego zarządzania finansami

Lokalna Grupa Działania „ Białe Ługi” ( zwana dalej Zamawiającym), jako beneficjent projektu „Przyjazne przedszkole” realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX, Działanie 9.1, Podziałanie 9.1.1 „Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej”, ogłasza nabór na stanowisko Asystenta koordynatora


1. Zamawiający: 
Lokalna Grupa Działania „ Białe Ługi” 

Pl. Staszica 6, 26-021 Daleszyce, tel. 41 307-26-44


2. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku asystenta koordynatora projektu   w ramach realizacji projektu „Przyjazne przedszkole”:

1. Organizacja i nadzorowanie pracy punktów przedszkolnych zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu, wnioskiem o dofinansowanie  oraz z przepisami krajowymi  i unii europejskiej

2.  Przygotowanie arkusza organizacji przedszkola

3.  Wraz z wychowawcami odpowiedzialność za prawidłową realizację zajęć, a w szczególności  opracowanie planów i harmonogramów zajęć, hospitację zajęć

4. Opracowanie i przeprowadzenie koncepcji działań promocyjnych i informacyjnych

5. Prowadzenie bieżącej statystyki projektu

6. Udział wraz z koordynatorem projektu w rekrutacji uczestników projektu

7. W uzasadnionych przypadkach wraz z Koordynatorem Projektu podejmowanie decyzji o skreśleniu dziecka z uczestnictwa w projekcie 

8. Archiwizacja dokumentów związanych z projektem

9. Współpraca z Koordynatorem Projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji 

10. Wywiązywanie się z poleceń przekazanych przez osobę pełniącą nadzór nad całym projektem 

11. Informowanie o finansowaniu projektu przez Unię Europejską zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie 

3. Okres pełnienia obowiązków: 

 1 lipiec 2012 – 31 czerwiec 2014 ( 60 godzin miesięcznie)

4. Wymagania niezbędne: 

a) wykształcenie wyższe,
b) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 

c) znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

d) znajomość problematyki z zakresu polityki równości szans kobiet i mężczyzn,

e) bardzo dobra znajomość MS Office w szczególności Word, Excel, Power Point

f) znajomość środowiska i problematyki  związanej z  oświatą, 

5. Osoby zainteresowane pełnieniem funkcji Asystenta projektu „Przyjazne przedszkole” prosimy o złożenie następujących dokumentów
a) CV

b) list motywacyjny

c) formularz oferty 

d) oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 
Uprzejmie prosimy o wskazanie sugerowanej kwoty brutto wynagrodzenia miesięcznego w związku z pełnieniem funkcji asystenta koordynatora w projeckie

Do wymaganych dokumentów proszę dołączyć klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926). 

6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

W ramach niniejszego zapytania przyjęto następujące kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: cena 100%.
 Wybrana zostanie oferta najkorzystniejsza, która spełni wszystkie postawione wymagania.

7. Termin i miejsce składania ofert:

Zainteresowane osoby uprzejmie prosimy o przesłanie pocztą na adres zamawiającego, pocztą elektroniczną na biuro@bialelugi.pl  lub faksem na nr telefonu 41 307-26-44 ( CV, listu motywacyjnego, wypełnionego formularza oferty oraz podpisanego oświadczenia o braku powiązań osobowych i kapitałowych). Dokumenty należy dostarczyć do 28.06.2012 r. do godz. 15:30 
8. Osoba odpowiedzialna do udzielania informacji  dotyczących zapytania:

 Witold Kowal – Witold.kowal@bialelugi.pl tel. 41 307-26-44


Inne informacje:

Osoba aplikująca na stanowisko asystenta koordynatora  nie może być powiązana z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego  lub osobami  wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a  Wykonawcą polegające w szczególności na:

 - pełnieniu funkcji  członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

-  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


4.Sposób przygotowania oferty: 
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 

Ja niżej podpisany(a)……………………...

oświadczam, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub  osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…………………… dnia ………………
……………………………………………………..

                                                               podpis

………………………….
………………………….

………………………….                                                               …………….,………………









Lokalna Grupa Działania „Białe Ługi“
            Pl. Staszica 6
            26-021 Daleszyce

OFERTA

Odpowiadając na zaproszenie do składania ofert na świadczenie usługi Asystenta Koordynatora przedkładam swoją ofertę : 
Brutto za godzinę  …………………………………
Słownie złotych brutto: ………………………….. 
.........................................

    






            

( podpis )
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Projekt współfianansowany ze środków  Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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